ZARZADZENIE nr 13/2/01/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Sportu GRODZISKO OWIDZ

z dnia 2 stycznia 2020 roky

w sprawie: wprowadzenig Regulaminu udzielania zamowiern publicznych do kwoty nie
preekraczajgcej réwnowartosci 30 000 euro.

Zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadza si Regulamin udzielania zamowien publiczn ch, ktérych wartoséé nie rzekracza
p ¢ keg p 1 ry P
wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro. Regulamin stanowi Zatacznik nr 1 do

zarzadzenia.
§2

Zobowigzuje sie pracownikow dokonujacych zaméwien do przestrzegania postanowien
zawartych w niniejszym regulaminie.

§3

Nadzér nad realizacja postanowien niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi
Gminnego O$rodka Kultury i Sportu Grodzisko Owidz.

§ 4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2020 roku.

Owidz, 02.01.2020r.

Magdaleija Cholewa



Zalgeznik nr 1

do Zarzadzenia nr 13/Z/01/2020

Regulamin udzielania zaméwien publicznych

do kwoty nie przekraczajgcej réwnowartosci 30 000 euro

Regulamin opracowano na podstawie nastepujacych przepiséw prawnych:

1. Ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zaméwien publicznych /Dz. U. z 2013 r., poz.
907 Z pozn. zm./

2. Ustawa z dnia 27.09.2009 r. o Finansach publicznych /Dz. U. z 2009r. Nr 157,
poz. 1240 z pézn. zm./.

§1

1. Okreslenie wartosci szacunkowej zamowienia powinno nastgpi¢ z zachowaniem zakazu
dzielenia zamowien oraz zanizania wartosci zaméwien w celu unikniecia stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczenia wartosci
zamowien okresla si¢ zgodnie z art. 35 ust. 3 Prawa zaméwien publicznych.

§2

l. Niniejszego regulamin nie stosuje si¢ do zaméwien, ktérych warto$é¢ szacunkowa
(netto) nie przekracza 50 000 zI.

2. Udzielanie zamowien do kwoty 50 000 zt netto nastepuje z nalezyts starannoscia i
gospodarnoscia.

§3

I Jednorazowych zaméwien o wartosci powyzej 50 000 zt netto dokonuje sie na
podstawie zasad wyboru oferty, okreslonych w § 4 niniejszego Regulaminu (zalgcznik
nr 1 do regulaminu).

2. W przypadkach uzasadnionych charakterem zaméwienia lub niezwloczna
koniecznoseig jego udzielenia, dopuszeza si¢ mozliwosé dokonywania zamoéwien
powyzej kwoty 50 000 zI netto po uzyskaniu zgody Dyrektora, z pominieciem trybu
okreslonego w ust. 1.

3. Udzielenie zamowienia w trybie ust. 2 wymaga uzasadnienia potrzeby na pismie.

4. Wylacza si¢ ze stosowania niniejszego regulaminu zamoéwienie dotyczace ustugi
dozoru mienia dla GOKIiS Grodzisko Owidz — ustuga zlecona podmiotowi ekonomii
spoteczne;j.

5. Zamowien o wartosci powyzej 50 000 zL. a nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro udziela si¢ na podstawie zlecen lub umowy.
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§4

Zaproszenie do sktadania ofert odbywa si¢ w drodze zapytania ofertowego kierowanego
do kontrahentéw w formie pisemnej, ustnej, elektronicznej lub faksem z podaniem
terminu skladania ofert.

Zapytanie ofertowe kieruje si¢ do co najmniej 3 wykonawcow $wiadczacych dostawy,
ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, o ile na rynku istnieje 3
potencjalnych wykonawcéw danego zamoéwienia. W przeciwnym razie zapytanie
kieruje si¢ do mniejszej liczby wykonawcow.

Kryterium wyboru oferty mogg stanowi¢ cena, koszt eksploatacji, gwarancje, walory
uzytkowe, estetyczne i jakosciowe.

Dopuszeza si¢ zastrzezenia zamowienia dla okreslonych podmiotéw ekonomii
spoleczne;.

Jezeli wyslano zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow a
otrzymano w jego wyniku tylko jedna oferte, to uznaje si¢ jg za najkorzystniejsza.
Jezeli wystano zapytanie ofertowe do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw a nie
otrzymano zadnej oferty - dopuszcza si¢ zawarcie umowy z wykonawca wybranym bez
zachowania procedury, o ktdrej mowa w § 4.

Dopuszczalne jest prowadzenie negocjacji z wykonawcami. Z przeprowadzonych
negocjacji sporzadza si¢ notatke stuzbowa.

Zamawiajgcy obowigzany jest rozpatrzy¢ wszystkie oferty zgloszone w wymaganym
terminie.

Przebieg oraz wyniki postgpowania wyboru oferty dokumentuje sie w formularzu
wyboru oferty stanowigcym zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Po zakonczeniu procedury wyboru oferty przygotowuje sie projekt dokumentu (np.
zlecenie, zamowienie, umowa) dotyczgcego realizacji zamowienia.

W jednostce prowadzony jest rejestr udzielonych zaméwien publicznych (zatacznik nr

3).

§5

Po zastosowaniu procedury, o ktérej mowa w § 4 Regulaminu, dokument (np. zlecenie,
zamoéwienie, umowa) kierowany jest do Glownego Ksiggowego lub osoby przez niego
upowaznionej, celem wstepnej kontroli w rozumieniu Ustawy o finansach publicznych.

§6

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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zalacznik nr 1 do regulaminu

ZAPYTANIE CENOWE

L. ZAMAWIGIACH: vomvmrmssvsssmmmisssmusssssinn ot s s R e s e s

zaprasza do zlozenia ofert na:

2. Przedimiol ZAMOWIEIHEA .....oeeeeeeeeeee e et e e e e eee oo ee e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

2.8. Szezeadlowy opis ZamOWICHIG: susspvmvsmesimvmsrm s B R R SRS SR

3. Termin realizacji ZAMOWICIIA . ...c..oeeveirririeierietee et eeeaseteeee e esesteeaeseeseeaeeseeseeseseesseseeeesensesens
e L o
5. Miejsce 1 termin ZE0Zenia OFEILY ......c.ciovcviieiiieiiieicee ettt
0 T e O bW D BT L cvininsisisns s ssssmesiis immmmassernsm somss s e o A A A S A
LTS g e ————
8. Osoba upowazniona do kontaktu z WykONaWCaMI ...........eeveveeieeiiiiieeceeeeeee e,

9. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku
polskim.

10. Tres¢ oferty:

0.1, BATne A O BN G ooy sy R DR R o S A B S s s
H02., AOres Wy K ONBWCT s mnesnssssnnin s o minis i s A s s4 1K psab as o mamem s s s
LOUT DD comiomscsimsninssismin o iosssoh s o s ooeeous e s 008 5 S AR SRS
TOM, TEEOI 1.ttt ettt s e e e et e e eae s e e e ae et esateeaeesneenreereenreeres
10.5. nr rachunku bankoWeZO .......ccccceiiiiiiiiiiiiiieceec ettt eee e

10.6. Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia za:

Cenenelu e 7o @ 21z i1l 101y )1 (O )
Poadatek N AL i zt (stownie ztotych................ )
LENE BEINO, s zl (stownie zlotych............cooooiii )

10.7. Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do
niego zastrzezen.



10.8; Termin real 12801 2 a0 G s e ey s s e s s s R R
160:9. OkIes PWEANCL soummssiies s S s s e e

10.10. Potwierdzam termin realizacji zamdowienia do dnia...........cccceevienienerennens

10.11. Wyrazam zgode¢ na warunki platnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej

pieczatka wykonawcy

¥ g £ R
B B U AR

DYRK:

Magdalega Cholewa
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zatgcznik nr 2 do regulaminu

Protokol rozeznania cenowego

zamoOwienia o wartosci przekraczajacej 50.000 zt do 30 000 euro

1. Wecelt G 21e] et BRITOWIBIIR. oo mmmsnsssi i v s e S s S
przeprowadzono rozeznanie cenowe.
2, W AN coensomummmmssn s zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej wymienionych

wykonawcow poprzez rozestanie/dostarczenie osobiste formularza zapytania cenowego,

ktory stanowi integralng czgs$¢ niniejszej dokumentacji.

3. Wterminiedodnia .................. r. do godziny ......... przedstawiono ponizsze oferty:

Lp. Nazwa wykonawcy |[Adres wykonawcy|Cena netto Cena brutto Uwagi

3. Uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty

Zatwierdzam / nie zatwierdzam

Data i podpis osoby upowaznionej
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zlacznik nr 3 do regulaminu

Rejestr zamowien publicznych, ktérych wartos¢é nie przekracza wyrazonej w zlotych

réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Data zawarcia Data
Numer : . g g umowy/ | zakonczenia .
L:p. .. . | Przedmiot zamowienia . . Cena Uwagi
zamoOwienia zlozenia realizacji
zamOwienia | zamowienia
' m
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