ZARZADZENIE nr 25/Z./01/2020
Dyrektora Gminnego Osrodka Kultury i Sportu GRODZISKO OWIDZ

z dnia 2 stycznia 2020 roku

w sprawie: wprowadzenia Regulaminu korzystania 7 samochodu stuibowego
w Gminnym Osrodku Kultury i Sportu Grodzisko Owids

zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Whprowadza sie Regulamin korzystania z samochodu stuzbowego w GOKiS Grodzisko Owidz.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Specjaliscie ds. kadr i plac.

§3

Zarzadzenie wehodzi w zycie 7z dniem 01 stycznia 2020 roku.




Zalgeznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 25/7/01/2020

Regulamin korzystania z samochodu sluzbowego
w Gminnym Oérodku Kultury i Sportu Grodzisko Owidz

Rozdzial |
Postanowienia ogélne

§1
l. Celem Regulaminu jest cfektywne zarzadzanie samochodem stuzbowym w GOKiS
Grodzisko Owidz. zwanego w dalszej czesci Grodziskiem, poprzez wprowadzanie standardow
1 jednolitych zasad dla zarzgdzania i nadzorowania wykorzystywania samochodu stuzbowego
przeznaczonego do realizacji celow stuzbowych w Grodzisku.
2. Samochod stuzbowy wykorzystywany jest tylko do celéw stuzbowych.

§2
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o
I) Pracodawcy — nalezy przez to rozumieé Dyrektora Grodziska,
2) samochodzie stuzbowym — nalezy przez to rozumie¢ samochéd stuzbowy stanowiacy
wiasno$¢ Grodziska.

3) uzytkowniku samochodu - pracownika Grodziska upowaznionego do kierowania
samochodem stuzbowym,
4) specjaliscie ds. kadr | ptac — nalezy przez to rozumie¢ pracownika Grodziska,

upowaznionego do rozliczania obstugi transportowe;.

5) obstudze transportowej — nalezy przez to rozumie¢ przewéz osob, towarow, dokumentow na
potrzeby Grodziska.

6) uprawniona osoba - nalezy przez to rozumiec osob¢ uprawniong do przejazdow samochodem
stuzbowym, tj.: pracownika Grodziska w celu realizacji obowiazkow stuzbowych,
wynikajgcych z petnionych funkeji lub zajmowanych stanowisk;

Rozdzial 11
Zasady uzytkowania samochodu stuzbowego i wykonywania ustugi transportowe;j

§3
1. Uzytkownik samochodu dysponuje samochodem stuzbowym na zasadach okreslonych w

niniejszym Regulaminie.
2. Samochdd stuzbowy nie moze zostaé udostepniony do celow prywatnych.

§ 4
Samochodem stuzbowym moze kierowaé uzytkownik samochodu, posiadajacy upowaznienie
zgodnie z Zatacznikiem Nr 1 do Regulaminu.

§5
Spowodowanie przez uzytkownika samochodu stuzbowego zawinionej szkody, ktora nie
podlega zwrotowi z tytutu ubezpieczenia, powoduje odpowiedzialnos¢ majatkowa tej osoby do
peinej kwoty wysokosci spowodowanej szkody. Osoby kKierujgce samochodem stuzbowym
podpisujg deklaracje odpowiedzialnogci materialnej zgodnie z Zalgcznikiem Nr 2 do
Regulaminu.



§o6
I Uzytkownik samochodu zobowiazany jest do:
1) eksploatowania samochodu z zachowaniem bezpieczenstwa i ekonomicznych warunkéw
Jazdy,
2) dbania o czystos¢ uzytkowanego pojazdu,
3) dokonywania codziennej obstugi technicznej samochodu,
4) w przypadku zauwazenia awarii, czy usterek — natychmiastowe zgloszenie do Dyrektora
Grodziska lub do Specjalisty ds. administracyjnych.
5) w przypadku wypadku drogowego, kolizji, zaistnienia kradziezy samochodu. badz
elementow jego wyposazenia — niezwlocznego powiadomienia organu Policji oraz zgloszenia
za posrednictwem Pracodawcy. w przewidzianym przepisami terminie, szkody do
ubezpieczyciela.

2. Wszelkie zobowigzania wynikajace z naruszenia przepisow ruchu drogowego pokrywa
uzytkownik samochodu.

3. Uzytkownikowi samochodu zabrania si¢ udostepniania pojazdu osobom nieupowaznionym.
4. Po zakonczone] pracy samochod parkowany jest w obrebie siedziby Grodziska.

Rozdzial I11
Ewidencjonowanie przejazdéw samochodu sluzbowego oraz rozliczanie przebiegu
samochodu i zuzycia paliwa.

§7
1. Ewidencjonowanie przejazdow stuzbowych prowadzone jest przez specjaliste ds. kadr i plac
w Rejestrze kontroli pracy — miesieczna karta eksploatacyjna pojazdu, stanowigcy Zalacznik
Nr 3 do niniejszego zarzadzenia.
2. Uzytkownik samochodu, po zdaniu pojazdu ma obowiazek poda¢ pracownikowi
administracji dane dotyczace: stanu licznika przy wyjezdzie, stanu licznika po powrocie oraz
informacje dotyczgcg cwentualnego tankowania paliwa.

§8

1. O wszelkich nieprawidlowosciach w rozliczeniach przebiegu pojazdu stuzbowego lub
zuzycia paliwa, Specjalista ds. kadr i ptac niezwlocznie informuje Dyrektora Grodziska Owidz.
2. Przy rozliczaniu paliwa stosuje si¢ normy zuzycia paliwa ustalone w Zarzadzeniu Ministra
Komunikacji z dnia 19 wrzesnia 1975 w sprawie norm zuzycia paliw ptynnych w cksploatacji
pojazdow samochodowych.

3. Zgodnie z zatgeznikiem do Zarzadzenia z ust.] Tablica 2 ustala si¢ normg podstawowego
zuzycia paliwa: 12 1/100 km przebiegu.

§9
Rozliczanie przebiegu samochodu stluzbowego oraz zuzycia paliwa dokonywane jest w

okresach miesigcznych przez Specjaliste ds. kadr i ptac.

§ 10
Grodzisko Owidz ponosi petne koszty z tytulu eksploatacji i utrzymania samochodu
stuzbowego z wylgezeniem kosztow wyraznie wymienionych w niniejszym Regulaminie.



§11
Zataczniki:
1) Zatgeznik nr 1. Upowaznienie do kierowania samochodem stuzbowym
2) Zalacznik nr 2. Deklaracja odpowiedzialnosci materialnej

3) Zatacznik nr 3. Rejestr kontroli pracy — miesigczna karta eksploatacyjna pojazdu
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Magdaleng Cholewa



Zalgeznik Nr 1

do Regulaminu korzystania z samochodu stuzbowego
Grodziska Owidz

(pieczec nagtowkowa)

UPOWAZNIENIE (numer upowaznienia)
do kierowania samochodem sluzbowym

(stanowisko stuzbowe. nazwa jednostki organizacyjnej)
legitymujacego si¢ dowodem osobistym serii .................... NT e

WYSTAWIOTYI PIZEZ .....vvitiiteeeeiieeese et ee st

do prowadzenia samochodu stuzbowego marki .............coooooooooeo

O MIMTIEEZE TEJESITACYIIEYIFL souusissisusinsssinssnssnssnasmmmmanssnsnmessssssae cussiensss sosfesssssesesednsin ssn om mibatains cers et

Upowazniony zobowiazany jest do przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie
korzystania z samochodu stuzbowego Grodziska Owidz.

(podpis i piecze¢ Pracodawcy)
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Zalgcznik Nr 2

do Regulaminu korzystania z samochodu stuzbowego
Grodziska Owidz

(referat/ komarka organizacyijna)

DEKLARACJA ODPOWIEDZIALNOSCI MATERIALNEJ

W zwiazku z upowaznieniem do korzystania w celach stuzbowych z samochodu stuzbowego:

Marki ..o O numerze rejestracyjnym
oswiadczam, ze przyjmuje odpowiedzialnogé materialng za powierzony samochod (art, 114 i
art. 122 ustawy z dnia 26 czerwea 1974 r. Kodeksuy pracy). Zobowiazuje sie jednoczesnie do
przestrzegania zasad okreslonych w Regulaminie korzystania z samochodu stuzbowego

Grodziska Owidz.

(czytelny podpis)




Zalgcznik Nr 3

do Regulaminu korzystania z samochodu stuzbowego
Grodziska Owidz

REJESTR KONTROLI PRACY — miesieczna karta eksploatacyjna
pojazdu
SAMOCHOD SLUZBOWY  marka i typ: RENAULT TRAFIC, nr
rejestracyjny: GST 01KT

Zamiesiac: ....,........ e 2020r

Miesigczny przebieg..........oooovviiiiiinii km. Norma eksploatacyjna zuzycia
PANWAS s v [/100km

& Conl o T ———— . km do stanu

lieznika:. ..o, km

Obsluga techniczna: przeglad: .................... shast praeplads ........coormsmmme Wymiana
oleju przy stanie licznika: .............. km

Samochod stuzbowy powierzono do statego prowadzenia:

PRZEBIEG PRACY SAMOCHODU

jazdy

f Stan licznika i
. ; H Przebyto Podpis osoby
Data Trasa jazd Stan hc_zmka A i korzystajacej
Joay przed wyjazdem PO zakoficzeniu km z samochodu




ZAKUP PALIWA - OLEJ NAPEDOWY

]
$¢ 2 - t
| Hosé zakup. | Wartose [ S an
Data | paliwaw i | licznika
litr. ‘ paliwa w z i

Rozliczenie zuzytego paliwa

|

|

ZAKUP OLEJU SILNIKOWEGO

Data zakupu f Wartos¢ oleju w zl brutto Stan licznika w km

f Wymiana oleju dnia

|

J

NAPRAWY SAMOCHODU SLUZBOWEGO

Data | Dane mechanika Co naprawiono

Kwota
naprawy

| |

ZUZYCIE PALIWA
llos¢ paliwa, ktorg mogh zuzyé samochaod stuzbowy w danym

MIESIACUL. et 1/100 km
llos¢ wg normy eksploatacyjnej ................. 17100 km, Rébznica:
OSZC2EUNOSE. v emmns susa przepal.....................

(podpis osoby rozliczajgcej pojaze)

7 ¥

% AC

D

sna Cholewa

Magdal.



